
        
 

 

 

COMUNE DI SUNO 
Piazza 14 Dicembre n.5 – 28019 SUNO (NO) 

CODICE FISCALE  00419850037                  
Tel. 0322885511                                                                                                     e-mail: comune@comune.suno.novara.it 
Fax 0322858042                                                                                                                        www.comune.suno.novara.it 

 
al 
COMUNE DI SUNO 
 
 
Oggetto: RICHIESTA DI ATTI O DOCUMENTI D’UFFICIO 
 
 
Il sottoscritto _______________________________________ tel. _______________________ 

nato a ___________________il ___________ documento identità (obbligatorio) ______________ 

residente a ___________________________in Via ___________________________________ 

in qualità di:   _________________________________________________________________ 

 
C H I E D E    D I 

 
(barrare la casella che interessa) 

 
            consultare 

            avere copia in carta libera 

            avere copia conforme all’originale (in marca da bollo) 

degli atti d’ufficio relativi a: ______________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

per il seguente specifico motivo: __________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

Nel caso di richiesta relativa a pratiche edilizie,  indicare:  

1) numero, data e protocollo delle pratiche (se conosciuti) 

______________________________________________________________________ 

2) indirizzo completo (via/piazza, civico, ecc.) e identificativi catastali (foglio e mappale) 

_______________________________________________________________________ 

3) precedenti proprietari 

_______________________________________________________________________ 

 
(nel caso di richieste provenienti da persona diversa dal titolare  interessato all’atto, occorre allegare delega 

specifica corredata di carta di identità del delegante) 

 
Distinti saluti. 
 
_________________      ____________________________ 
           (data)            (firma) 
 

 



 
 
 
 
 
 

IL DOCUMENTO E’ STATO CONSULTATO/RILASCIATO 
 
 
Data ______________________         Firma ________________________ 
         
 
 
 
SPESE PER RICERCA E RIPRODUZIONE 
 
Ricerca………………………………………………………………………….. €_________________ 
 
Riproduzione…………………………………………………………………… €_________________ 
 
TOTALE………………………………………………………………………… €_________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 

INFORMATIVA TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
ai sensi D.Lgs. 196/2003 

 
 

1. I dati personali forniti saranno oggetto di trattamento da parte del Comune di Suno per il perseguimento delle sole 
finalità istituzionali per le quali i dati stessi sono stati forniti. 

2. Il trattamento dei dati sarà effettuato mediante strumenti informatici oltre che manuali e su supporti cartacei, ad opera 
di soggetti appositamente incaricati. Tutti i dati trattati saranno gestiti con adeguati sistemi di protezione dal 
danneggiamento o dall’utilizzo improprio.. 

3. I dati trattati non saranno oggetto di diffusione, se non per espressa previsione di legge o di regolamento. 
4. Il conferimento di dati per le finalità di cui al punto 1 è necessario per la corretta esecuzione di quanto richiesto. Non 

verranno richiesti dati personali per lo svolgimento di funzioni istituzionali per le quali è possibile procedere con dati 
anonimi. 

5. Il titolare del trattamento dei dati è l’Amministrazione Comunale di Suno nel suo complesso. I responsabili del 
trattamento sono individuati nei Responsabili di Servizio, ognuno per i dati trattati dal Settore di competenza. 

6. Per quanto concerne il trattamento di dati sensibili e giudiziari si fa riferimento a ciò che è previsto nell’apposito 
Regolamento. 

7. Rispetto ai dati personali trattati dal Comune di Suno, il diretto interessato può sempre esercitare i diritti di cui all’art. 
7 del D.Lgs. 196/2003.  

 
 
 


